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Powodzenia!


Ćwiczenia z edycji tekstów w MS Word

Pamiętaj o następujących zasadach podczas wprowadzania tekstów:

· odstęp (spację) stawiamy zawsze po znakach przestankowych;

· znaki interpunkcyjne (kropkę, średnik, wykrzyknik, znak zapytania...) stawiamy zawsze bezpośrednio po wyrazie;

· odstępy między wyrazami powinny wynosić jedną spację;
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‘word tekst [Tryb zgodnosci] - Microsoft Word (Aktywacja produktu nie powioda si¢)
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Cwiczenie 1. Napisz i sformatuj tekst: (Arial 12)

Maly Ksiaze wspiat sie na wysoka gore. JEDYNYMI gérami, ktore dotychczas
znal, byly siegajace mu do kolan trzy wulkany. Wygasly wulkan stuzytmu jako
krzeselko. ,Z tak wysokiej gory jak ta - pomyslat sobie - zobacze od razu cata
PLANETE i wszystkich ludzi..” Lecz nie zobaczyt nic poza ostrymi ska/arni

— Dzien dobry — powiedziat na WSZELKI WYPADEK.

— Dzieri dobry... Dzier dobry... Dzier dobry... — odpowiedziato echo.

Cwiczenie 2. (Zmieri rodzaj i wielkosé czcionki)
Zrenica oka to zwierciadlo duszyi zrédlo madrosci. (Times New Roman 12)
irenica okatozwierciadio duszyiirédio madrosei. (Impact 14)

Zrenica oka to zwierciadio duszy i zrodio madrosci. (Arial 15)
Zrenica oka to zwierciadlo duszy i #rédio madrosci. (Courier New 11)

Zrenica oka to zwierciadlo duszy i Zr6dto madrosci.( BOOkmAN 0I49)
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